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Kiém tra, ra soat, dau tw, duy tri, vin hanh va quan ly ha tang
cong nghé thong tin trong nha truwong

I. MUC PiCH, YEU CAU
1. Muc dich

« Dam bao hé thong ha tang cong nghé thong tin (CNTT) cua nha truong hoat dong 6 6n dinh, an
toan, dap tmg yéu cau quan 1y, day hoc, kiém tra danh gia va chuyen d6i sd.

 Kip thoi kiém tra, ra soat thuc trang trang thlet bi CNTT dé c6 ké hoach sira chita, nang cap,
dau tu phu hop v6i nhu cau sir dung thyc té.

e Tang cuong hi¢u qua khai thac, stir dung tai san CNTT; han ché hu héng, lang phi va mét an
toan dur liéu.

o Nang cao trach nhiém cua can bg, gido vién, nhan vién trong viéc quan ly, sir dung va bio quan
hé théng CNTT ctia nha truong.

2. Yéu cau

e Viéc kiém tra, ra soat phai thuc hién thudng xuyén, dung thyc trang, c6 bién ban theo doi.

e Viéc dau tu, mua sim phai can ctr nhu cau su dung thyc té, kha nang tai chinh va dinh hudng
chuyén d6i s6 ciia nganh gido duc.

« Hé théng CNTT phai dugc phan cong quan 1y rd ngudi, 1 viée, 16 trach nhiém.

e DPam bdo an toan thong tin, bado mat dit li€u, van hanh lién tuc va hiéu qua.

I1. NOI DUNG THUC HIEN

1. Kiém tra, ra soat ha taing CNTT
1.1. NOi dung ra soat

Hé théng may tinh phuc vu quan 1y va giang day.
Phong tin hoc, phong hoc thong minh (néu c6).
Hé théng mang internet, wifi ndi bd.

May in, may photocopy, camera, tivi, may chiéu.



e Phin mém quan ly truong hoc, hoc ba sb, chit ky s6, ho so dién ti.
e Thiét b1 lvu trir dfr ’liéu, sao luu dir liéu. ’
e Hg¢ thong di¢n, 6 cam, day mang lién quan dén CNTT.

1.2. Hinh thirc thyc hién

 Kiém tra dinh ky theo thang, hoc ky va cubdi nam hoc.
o Kiém tra dot xuat khi co sy ¢b hoic theo yéu cdu ciia Ban giam hiéu.
e Lap bién ban ra soat hi¢n trang, dé xuét stra chira hodc thay thé.

1.3. Ho so theo doi
« SO theo ddi thiét bi CNTT.
e Bién ban kiém tra, ra soat.

e Danh muc thiét bi hu hong, can stra chira.
e Danh muc d¢ xuat dau tu, nang cap.

2. Cong tac dau tw, nang cap ha ting CNTT

2.1. Nguyén tic dau tu

Pau tu ding nhu cau st dung thuc té.

Ul tién phuc vu hoat dong day hoc, kiém tra danh gia va quan ly hd so dién ti.
Pam bao dong bg, tiét kiém, hiéu qua, tranh dau tu dan trai.

Ut tién thiét bi c6 d bén cao, dé bao tri, phit hop diéu kién nha truong.

2.2. Noi dung dau tw

e« Bo sung may tinh cho gido vién, van phong va hoc sinh hoc Tin hoc.
 Naéng cap duong truyén internet tbc do cao.

« B0 sung bo phat wifi phi song toan truong.

o Trang bi may chleu tivi hd trg day hoc so.

« Déu tu phin mém quan 1y, luu trit dit liéu va bao mat.

e BO sung camera an ninh va hé thong sao luu dir liéu.

2.3. Quy trinh thye hién

« Khao sat nhu cau st dung.

« Tong hop dé xuét tir td chuyén mon va bo phan phuy trach CNTT.
e Xay dung du toan kinh phi.

o Trinh Ban giam hi¢u phé duyét.

e Tb chlrc mua sim, ban giao va dua vao sir dung.



3. Duy tri, vin hanh hé thong CNTT

3.1. Cong tac duy tri

Thuodng xuyén vé sinh thiét bi CNTT.

Kiém tra ngudn dién, hé thong day dan, két n01 mang.

Cap nhat phan mém, hé diéu hanh va phan mém diét virus dinh ky.
Sao luu dir lidu theo tuan/thang.

Kiém tra tbc d6 va d6 on dinh cua internet.

3.2. Cong tac van hanh

Pam bao hé théng mang hoat dong lién tuc phuc vu day hoc va quan 1y.
Kip thoi xtr Iy cac su ) ky thuat phat sinh.

Hb trg gido vién st dung thiét bi va phan mém trong giang day.

Theo doi tinh trang thiét bi dé chu dong stra chira.

3.3. Dam bao an toan thong tin

Khong cai dit phan mém khong 1d ngudn gbc.

Khong chia sé tai khoan quan tri.

Thuc hién doi mat khau dinh ky.

Quan 1y chat ché dir li¢u hoc sinh, can bo, gido vién.

Tuyén truyén ning cao nhan thirc vé an toan thong tin mang.

I11. BAN HANH NQI QUY QUAN LY, VAN
HANH HA TANG CNTT

1. Ndi quy sir dung thiét bi CNTT

Str dung thiét bi dung muyc dich cong vu, phuc vu day hoc va quan ly.
Khong tu ¥ thao lap, sira chira thiét bi.

Khong truy cap cac trang web doc hai, khong phu hop moi truong giao duc.
Khong cai dat phan mém ngoai quy dinh khi chua dugc cho phép.

Tét thiét bi dién khi hét gio lam vigc.

Béo ngay bd phan phu trach khi thiét bi co déu hiéu hu hong.

2. N0i quy st dung mang internet

Khai thac internet phuc vu chuyén mon, quan ly va hoc tap.

Khong sir dung mang dé phat tan thong tin sai su that hodc vi pham phép luat.
Khong chia sé mat khau wifi noi bo trai quy dinh.

Han ché sur dung mang vao muc dich ca nhan trong gio lam viéc.



IV. PHAN CONG TRACH NHIEM

1. Ban Giam hi¢u

« Chi dao chung cong tic quan 1y, van hanh ha ting CNTT.
e Phé duyé¢t ké hoach kiém tra, dau tu va stra chira.
e Kiém tra, gidm sat viéc thuc hi¢n trong toan truong.

2. Bo phan phu trach CNTT

e Tham muu xay dung ké hoach va td chtrc thuc hién.

e Theo ddi, kiém tra tinh trang thiét bi CNTT.

« HO tro k§ thuat cho can b, gido vién, nhan vién.

e Quanlyh¢ théng mang, dir liéu va tai khodn str dung.
e Thyc hién sao luu dit li€u dinh ky.

3. Giao vién, nhan vién

Str dung va bao quan thiét bi duge giao.

Chép hanh nghiém noi quy sir dung CNTT.

Bio céo kip thoi cac sy ¢b phat sinh.

Phdi hop véi bo phan CNTT trong qua trinh kiém tra, bao tri.

4. T truwéng chuyén mén

e Theo ddi nhu ciu sir dung thiét bi ciia to.
o D¢ xuat stra chira, b sung thiét bi khi can thiét.
e Kiém tra viéc khai théc thiét bi phuc vu day hoc.

V. CONG TAC KIEM TRA, GIAM SAT

Ban Giam hiéu t6 chtc kiém tra dinh ky va dot XUuat.

 Nbi dung kiém tra:

Tinh trang hoat dong cua thiét bi CNTT;

Viéc chip hanh noi quy st dung;

Cong tac bao quan, vé sinh thiét bi;

Hi¢u qua khai thac phuc vu day hoc va quan ly.

o Két qua kiém tra dugc thong bao trong céc cudc hop chuyén mén hodc hop hoi d@)ng.

e (Cé4nhan, bg phan thuc hi¢n tdt duogc biéu duong; truong hop vi pham sé nhéic nhé hodc xur ly
theo quy dinh.

VI. TO CHUC THUC HIEN

o O O

O



o Kéhoach nay duoc trién khai dén toan thé can bo, gido vién, nhan vién trong nha truong dé
thuc hién nghiém tac.

e B0 phén phu trach CNTT tham muu so két, danh gia két qua thuc hién theo hoc ky va cudi nam
hoc.

e Trong qua trinh thuc hién néu c6 kho khan, vuong méc, cac bd phan phan anh vé Ban Giam
hiéu dé xem xét didu chinh phu hop.

Noi nhin: HIEU TRUONG

e Ban Giam hiéu;

e Céc td chuyén mon;
e Bo phan CNTT;

e Luu: VT.
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