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QUYẾT ĐỊNH
Ban hành quản lý, sử dụng tài sản công 

HIỆU TRƯỞNG TRƯỜNG TIỂU HỌC LÊ HỒNG SƠN
Căn cứ Luật quản lý, sử dụng tài sản công số 15/2017/QH14 ngày 21/6/2017;
Căn cứ Nghị định số 151/2017/NĐ-CP ngày 26/12/2017 của Chính phủ quy định chi tiết một số điều của Luật quản lý, sử dụng tài sản công;
Căn cứ Thông tư số 144/2017/TT-BTC ngày 31/12/2017 của Bộ Tài chính hướng dẫn Nghị định số 151/2017/NĐ-CP ngày 26/12/2017 của Chính phủ quy định chi tiết một số điều của Luật quản lý, sử dụng tài sản công;
Căn cứ Nghị Quyết số 06/2018/NQ-HĐND ngày 06/7/2018 của Hội đồng nhân dân tỉnh Nam Định ban hành quy định về phân cấp thẩm quyền  quản lý tài sản công tại các cơ quan, tổ chức thuộc địa phương quản lý trên địa bàn tỉnh Nam Định;
Căn cứ chức năng, nhiệm vụ được giao và sử dụng tài sản công thực tế của cơ quan Trường Tiểu học Lê Hồng Sơn Thành phố Nam Định.

QUYẾT ĐỊNH:

Điều 1: Ban hành kèm theo Quyết định này Quy chế quản lý tài sản công của Trường Tiểu học Lê Hồng Sơn Thành phố Nam Định.
Điều 2: Quyết định này có hiệu lực thi hành kể từ ngày ký.
Điều 3: Các bộ phận và cán bộ, giáo viên, nhân viên và học sinh trong nhà trường chịu trách nhiệm thi hành quyết định này.

	Nơi nhận:
- Các Phó Hiệu trưởng
- Các TT CM, VP
- Thư ký HĐGD
- Lưu : VT
	HIỆU TRƯỞNG




Vũ Khánh Vân
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QUY CHẾ
Quản lý, sử dụng tài sản công của trường Tiểu học Kim Đồng
(Ban hành kèm theo Quyết định số:  /QĐ-BCĐQCDC ngày01 tháng 01 năm 2021 của Hiệu trưởng trường Tiểu học Kim Đồng)
Chương I
NHỮNG QUY ĐỊNH CHUNG

Điều 1. Mục đích
Thực hiện thống nhất quản lý, sử dụng tài sản công của trường Tiểu học Kim Đồng đảm bảo tuân thủ các quy định của pháp luật và các văn bản hướng dẫn hiện hành.
Điều 2. Phạm vi điều chỉnh
1. Quy chế này quy định về quản lý, sử dụng tài sản công của trường Tiểu học Khương Mai bao gồm :
· Đất đai, quyền sử dụng đất đối với đất dùng để xây dựng trụ sở làm việc, cơ sở hoạt động sự nghiệp;
· Trụ sở làm việc và tài sản khác gắn liền với đất.
· Máy móc, thiết bị truyền dẫn, trang thiết bị làm việc và các tài sản khác do pháp luật quy định.
2. Tài sản công được quy định trong quy chế này là các loại tài sản được hình thành từ các nguồn ngân sách Nhà nước, nguồn thu hoạt động sự nghiệp, các nguồn thu từ phí, lệ phí được để lại chỉ theo quy định, nguồn xã hội hoá và các nguồn tài trợ biếu tặng khác
Điều 3. Nguyên tắc quản lý, sử dụng tài sản công
1. Tài sản công do trường Tiểu học Kim Đồng quản lý, sử dụng phải được hạch toán đầy đủ về hiện vật và giá trị trên sổ sách kế toán. Định kỳ phải tổ chức kiểm kê, đánh giá tài sản công theo quy định của pháp luật.
2. Quản lý sử dụng tài sản công được thực hiện thống nhất, có phân công trách nhiệm cụ thể cho cán bộ, viên chức trong đơn vị.
3. Tài sản nhà nước được bảo vệ, bảo dưỡng, sửa chữa theo chế độ quy định.
4. Việc quản lý, sử dụng tài sản công được thực hiện công khai, minh bạch; mọi hành vi vi phạm chế độ quản lý, sử dụng tài sản công phải được xử lý kịp thời, nghiêm minh theo quy định của pháp luật.
Điều 4. Các hành vi bị nghiêm cấm
1. Lợi dụng, lạm dụng chức vụ, quyền hạn chiếm đoạt tài sản nhà nước dưới mọi hình thức.
2. Sử dụng tài sản công không đúng mục đích, tiêu chuẩn, định mức, chế độ; sử dụng tài sản công lãng phí hoặc không sử dụng tài sản được giao gây lãng phí; sử dụng tài sản công để kinh doanh trái pháp luật.
3. Huỷ hoại hoặc cố ý làm hư hỏng tài sản công; chiếm giữ, sử dụng trái phép tài sản nhà nước.
4. Thiếu trách nhiệm trong quản lý để xảy ra vi phạm pháp luật về quản lý, sử dụng trái phép tài sản công.
5. Không thực hiện hoặc thực hiện không đầy đủ nghĩa vụ đối với nhà nước trong quản lý, sử dụng tài sản công.
Chương II
NHỮNG QUY ĐỊNH CỤ THỂ
Điều 5. Lập, quản lý hồ sơ và báo cáo tình hình quản lý, sử dụng tài sản công
1. Đối với trụ sở làm việc, công trình sự nghiệp được thiết lập ban đầu và bổ sung sau khi đưa vào sử dụng gồm :
a) Ảnh chụp toàn cảnh mặt chính trụ sở làm việc.
b) Các giấy tờ liên quan về quyền sử dụng công trình, quyền sử dụng đất.
c) Bản vẽ hiện trạng hệ thống cấp điện, cấp thoát nước, thông tin liên lạc và các thiết bị khác đang được sử dụng trong khuôn viên nhà (nếu có);
d) Tài liệu hướng dẫn sử dụng trang thiết bị công trình (nếu có);
e) Tài liệu hướng dẫn bảo trì công trình;
2. Đối với các tài sản là máy móc, trang thiết bị làm việc.
· Văn bản chấp thuận mua sắm tài sản của cấp có thẩm quyền.
· Hợp đồng mua sắm tài sản; hoá đơn mua tài sản; biên bản giao nhận tài sản.
· Các văn bản liên quan đến thu hồi, điều chuyển, thanh lý, bán, tiêu huỷ tài sản.
· Các tài liệu khác có liên quan.
3. Trong quá trình sử dụng, cơ quan, đơn vị được giao trực tiếp quản lý, sử dụng công sở, trụ sở, nhà làm việc có trách nhiệm bổ sung vào hồ sơ quản lý các giấy tờ có liên quan đến biến động công sở, trụ sở, nhà làm việc và các giấy tờ có liên quan của công sở, trụ sở, nhà làm việc đó.
Điều 6. Lưu giữ hồ sơ tài sản công
Cơ quan, đơn vị được giao trực tiếp quản lý, sử dụng tài sản công có trách nhiệm phải lập, lưu giữ hồ sơ quản lý liên quan đến việc hình thành, biến động tài sản nhà nước theo quy định liên quan đến việc quản lý, sử dụng tài sản công.
Điều 7. Báo cáo tình hình quản lý, sử dụng tài sản công
Trường Tiểu học Kim Đồng thực hiện báo cáo với những nội dung sau:
1. Thực trạng quản lý, sử dụng tài sản nhà nước của đơn vị.
2. Đánh giá những mặt tích cực, hiệu quả, những tồn tại, sai phạm trong quản lý, sử dụng tài sản nhà nước của đơn vị trong kỳ báo cáo.
3. Đánh giá tình hình thực hiện kết luận, kiến nghị của cơ quan thanh tra, kiểm tra về quản lý, sử dụng tài sản nhà nước trong kỳ báo cáo.
4. Kiến nghị các giải pháp nhằm hoàn thiện hệ thống pháp luật, nâng cao hiệu quả công tác quản lý, sử dụng tài sản nhà nước.
Điều 8. Bảo dưỡng, bảo trì, mua sắm tài sản công để duy trì hoạt động thường xuyên
1. Đối với trụ sở, công trình do trường Tiểu học Kim Đồng quản lý, sử dụng được kiểm tra, xem xét thường xuyên để có biện pháp kịp thời duy tu, bảo dưỡng hoặc sửa chữa nhỏ. Đề xuất UBND thành phố, UBND phường và phòng giáo dục  đầu tư cải tạo công trình, sửa chữa lớn khi có dấu hiệu xuống cấp cần khắc phục.
2. Đối với tài sản là máy móc, trang thiết bị làm việc phải được theo dõi chi tiết trong sổ sách kế toán của nhà trường. Thực hiện bảo trì, bảo dưỡng, mua sắm, thay thế theo các quy định hiện hành.
Điều 9. Thanh lý tài sản công
Tài sản nhà nước được phép thanh lý trong các trường hợp sau :
· Đã sử dụng vượt quá thời gian sử dụng theo quy định của chế độ mà không thể tiếp tục sử dụng.
· Bị hư hỏng không thể sử dụng được hoặc việc sửa chữa không có hiệu quả.
Điều 10. Công khai tài sản công
Thực hiện công khai quản lý và sử dụng tài sản công theo quy định.





Chương III
ĐIỀU KHOẢN THI HÀNH
Điều 11. Tổ chức thực hiện
1. Quy chế này có hiệu lực kể từ ngày ký. Tập thể cán bộ, giáo viên, nhân viên nhà trường có trách nhiệm thực hiện đúng theo quy chế này.
2. Trong quá trình thực hiện, nếu có phát sinh vướng mắc, các cán bộ, giáo viên, nhân viên có trách nhiệm phản ánh kịp thời với Ban giám hiệu nhà trường để xem xét, điều chỉnh, bổ sung cho hợp lý.
HIỆU TRƯỞNG



							      Nguyễn Thị Thu Hiền
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QUYẾT ĐỊNH
Ban hành quản lý, sử dụng tài sản công 

HIỆU TRƯỞNG TRƯỜNG TIỂU HỌC KIM ĐỒNG
Căn cứ Luật quản lý, sử dụng tài sản công số 15/2017/QH14 ngày 21/6/2017;
Căn cứ Nghị định số 151/2017/NĐ-CP ngày 26/12/2017 của Chính phủ quy định chi tiết một số điều của Luật quản lý, sử dụng tài sản công;
Căn cứ Thông tư số 144/2017/TT-BTC ngày 31/12/2017 của Bộ Tài chính hướng dẫn Nghị định số 151/2017/NĐ-CP ngày 26/12/2017 của Chính phủ quy định chi tiết một số điều của Luật quản lý, sử dụng tài sản công;
Căn cứ Nghị Quyết số 06/2018/NQ-HĐND ngày 06/7/2018 của Hội đồng nhân dân tỉnh Nam Định ban hành quy định về phân cấp thẩm quyền  quản lý tài sản công tại các cơ quan, tổ chức thuộc địa phương quản lý trên địa bàn tỉnh Nam Định;
Căn cứ chức năng, nhiệm vụ được giao và sử dụng tài sản công thực tế của cơ quan Trường Tiểu học Kim Đồng Thành phố Nam Định.

QUYẾT ĐỊNH:

Điều 1: Ban hành kèm theo Quyết định này Quy chế quản lý tài sản công của Trường Tiểu học Kim Đồng Thành phố Nam Định.
Điều 2: Quyết định này có hiệu lực thi hành kể từ ngày ký.
Điều 3: Các bộ phận và cán bộ, giáo viên, nhân viên và học sinh trong nhà trường chịu trách nhiệm thi hành quyết định này.

	Nơi nhận:
- Các Phó Hiệu trưởng
- Các TT CM, VP
- Thư ký HĐGD
- Lưu : VT
	HIỆU TRƯỞNG




Nguyễn Thị Thu Hiền
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QUY CHẾ
Quản lý, sử dụng tài sản công của trường Tiểu học Kim Đồng
(Ban hành kèm theo Quyết định số:    /QĐ-BCĐQCDC ngày01 tháng 01 năm 2020 của Hiệu trưởng trường Tiểu học Kim Đồng)
Chương I
NHỮNG QUY ĐỊNH CHUNG

Điều 1. Mục đích
Thực hiện thống nhất quản lý, sử dụng tài sản công của trường Tiểu học Kim Đồng đảm bảo tuân thủ các quy định của pháp luật và các văn bản hướng dẫn hiện hành.
Điều 2. Phạm vi điều chỉnh
3. Quy chế này quy định về quản lý, sử dụng tài sản công của trường Tiểu học Khương Mai bao gồm :
· Đất đai, quyền sử dụng đất đối với đất dùng để xây dựng trụ sở làm việc, cơ sở hoạt động sự nghiệp;
· Trụ sở làm việc và tài sản khác gắn liền với đất.
· Máy móc, thiết bị truyền dẫn, trang thiết bị làm việc và các tài sản khác do pháp luật quy định.
4. Tài sản công được quy định trong quy chế này là các loại tài sản được hình thành từ các nguồn ngân sách Nhà nước, nguồn thu hoạt động sự nghiệp, các nguồn thu từ phí, lệ phí được để lại chỉ theo quy định, nguồn xã hội hoá và các nguồn tài trợ biếu tặng khác
Điều 3. Nguyên tắc quản lý, sử dụng tài sản công
5. Tài sản công do trường Tiểu học Kim Đồng quản lý, sử dụng phải được hạch toán đầy đủ về hiện vật và giá trị trên sổ sách kế toán. Định kỳ phải tổ chức kiểm kê, đánh giá tài sản công theo quy định của pháp luật.
6. Quản lý sử dụng tài sản công được thực hiện thống nhất, có phân công trách nhiệm cụ thể cho cán bộ, viên chức trong đơn vị.
7. Tài sản nhà nước được bảo vệ, bảo dưỡng, sửa chữa theo chế độ quy định.
8. Việc quản lý, sử dụng tài sản công được thực hiện công khai, minh bạch; mọi hành vi vi phạm chế độ quản lý, sử dụng tài sản công phải được xử lý kịp thời, nghiêm minh theo quy định của pháp luật.
Điều 4. Các hành vi bị nghiêm cấm
6. Lợi dụng, lạm dụng chức vụ, quyền hạn chiếm đoạt tài sản nhà nước dưới mọi hình thức.
7. Sử dụng tài sản công không đúng mục đích, tiêu chuẩn, định mức, chế độ; sử dụng tài sản công lãng phí hoặc không sử dụng tài sản được giao gây lãng phí; sử dụng tài sản công để kinh doanh trái pháp luật.
8. Huỷ hoại hoặc cố ý làm hư hỏng tài sản công; chiếm giữ, sử dụng trái phép tài sản nhà nước.
9. Thiếu trách nhiệm trong quản lý để xảy ra vi phạm pháp luật về quản lý, sử dụng trái phép tài sản công.
10. Không thực hiện hoặc thực hiện không đầy đủ nghĩa vụ đối với nhà nước trong quản lý, sử dụng tài sản công.
Chương II
NHỮNG QUY ĐỊNH CỤ THỂ
Điều 5. Lập, quản lý hồ sơ và báo cáo tình hình quản lý, sử dụng tài sản công
4. Đối với trụ sở làm việc, công trình sự nghiệp được thiết lập ban đầu và bổ sung sau khi đưa vào sử dụng gồm :
f) Ảnh chụp toàn cảnh mặt chính trụ sở làm việc.
g) Các giấy tờ liên quan về quyền sử dụng công trình, quyền sử dụng đất.
h) Bản vẽ hiện trạng hệ thống cấp điện, cấp thoát nước, thông tin liên lạc và các thiết bị khác đang được sử dụng trong khuôn viên nhà (nếu có);
i) Tài liệu hướng dẫn sử dụng trang thiết bị công trình (nếu có);
j) Tài liệu hướng dẫn bảo trì công trình;
5. Đối với các tài sản là máy móc, trang thiết bị làm việc.
· Văn bản chấp thuận mua sắm tài sản của cấp có thẩm quyền.
· Hợp đồng mua sắm tài sản; hoá đơn mua tài sản; biên bản giao nhận tài sản.
· Các văn bản liên quan đến thu hồi, điều chuyển, thanh lý, bán, tiêu huỷ tài sản.
· Các tài liệu khác có liên quan.
6. Trong quá trình sử dụng, cơ quan, đơn vị được giao trực tiếp quản lý, sử dụng công sở, trụ sở, nhà làm việc có trách nhiệm bổ sung vào hồ sơ quản lý các giấy tờ có liên quan đến biến động công sở, trụ sở, nhà làm việc và các giấy tờ có liên quan của công sở, trụ sở, nhà làm việc đó.
Điều 6. Lưu giữ hồ sơ tài sản công
Cơ quan, đơn vị được giao trực tiếp quản lý, sử dụng tài sản công có trách nhiệm phải lập, lưu giữ hồ sơ quản lý liên quan đến việc hình thành, biến động tài sản nhà nước theo quy định liên quan đến việc quản lý, sử dụng tài sản công.
Điều 7. Báo cáo tình hình quản lý, sử dụng tài sản công
Trường Tiểu học Kim Đồng thực hiện báo cáo với những nội dung sau:
1. Thực trạng quản lý, sử dụng tài sản nhà nước của đơn vị.
5. Đánh giá những mặt tích cực, hiệu quả, những tồn tại, sai phạm trong quản lý, sử dụng tài sản nhà nước của đơn vị trong kỳ báo cáo.
6. Đánh giá tình hình thực hiện kết luận, kiến nghị của cơ quan thanh tra, kiểm tra về quản lý, sử dụng tài sản nhà nước trong kỳ báo cáo.
7. Kiến nghị các giải pháp nhằm hoàn thiện hệ thống pháp luật, nâng cao hiệu quả công tác quản lý, sử dụng tài sản nhà nước.
Điều 8. Bảo dưỡng, bảo trì, mua sắm tài sản công để duy trì hoạt động thường xuyên
3. Đối với trụ sở, công trình do trường Tiểu học Kim Đồng quản lý, sử dụng được kiểm tra, xem xét thường xuyên để có biện pháp kịp thời duy tu, bảo dưỡng hoặc sửa chữa nhỏ. Đề xuất UBND thành phố, UBND phường và phòng giáo dục  đầu tư cải tạo công trình, sửa chữa lớn khi có dấu hiệu xuống cấp cần khắc phục.
4. Đối với tài sản là máy móc, trang thiết bị làm việc phải được theo dõi chi tiết trong sổ sách kế toán của nhà trường. Thực hiện bảo trì, bảo dưỡng, mua sắm, thay thế theo các quy định hiện hành.
Điều 9. Thanh lý tài sản công
Tài sản nhà nước được phép thanh lý trong các trường hợp sau :
· Đã sử dụng vượt quá thời gian sử dụng theo quy định của chế độ mà không thể tiếp tục sử dụng.
· Bị hư hỏng không thể sử dụng được hoặc việc sửa chữa không có hiệu quả.
Điều 10. Công khai tài sản công
Thực hiện công khai quản lý và sử dụng tài sản công theo quy định.



Chương III
ĐIỀU KHOẢN THI HÀNH
Điều 11. Tổ chức thực hiện
3. Quy chế này có hiệu lực kể từ ngày ký. Tập thể cán bộ, giáo viên, nhân viên nhà trường có trách nhiệm thực hiện đúng theo quy chế này.
4. Trong quá trình thực hiện, nếu có phát sinh vướng mắc, các cán bộ, giáo viên, nhân viên có trách nhiệm phản ánh kịp thời với Ban giám hiệu nhà trường để xem xét, điều chỉnh, bổ sung cho hợp lý.
HIỆU TRƯỞNG
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